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Mokėjimai projektų vykdytojams: 
formų pildymas ir svarbiausi aspektai
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2014 m. spalio 8 d. įsakymu Nr.1K-316 patvirtintos Projektų administravimo ir 
finansavimo taisyklės (PAFT)

2014–2020 m. rekomendacijos dėl projektų išlaidų atitikties Europos Sąjungos 
struktūrinių fondų reikalavimams (išlaidų rekomendacijos)

2014 m. gruodžio 30 d. LR FM įsakymu Nr. 1K-499 patvirtintas 2014-2020 metų 
Europos Sąjungos fondų investicijų veiksmų programos stebėsenos rodiklių aprašas

Ką svarbu žinoti ?
Pagrindiniai dokumentai

Projekto finansavimo ir administravimo sutartis
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Veiklos 

Nr.
Veikla

Metai ir 

mėnuo, kai 

pradedama 

vykdyti 

veikla

Metai ir 

mėnuo, 

kai 

baigiama 

vykdyti 

veikla

Fizinio 

rodiklio 

Nr.

Fizinio rodiklio pavadinimas

Fizinio 

rodiklio 

matavimo 

vnt.

Fizinio 

rodiklio 

siekiama 

reikšmė

1.1. Informacinės ir 

kompiuterinės 

technikos, baldų, 

mokymosi 

priemonių, 

infrastruktūros 

modernizavimas

2018-11 2020-10 1.1.1. Informacinė ir kompiuterinė 

technika

komplektas 1,00

1.1.2. Baldai komplektas 1,00

1.1.3. Mokymosi priemonės komplektas 1,00

1.1.4. Mokyklos modernizavimas komplektas 1,00

1.2. Infrastruktūros 

modernizavimas

2018-11 2020-10 1.2.1. Infrastruktūros modernizavimas vnt 1,00

Fizinio 

rodiklio 

Nr.

Fizinio rodiklio pavadinimas

Tinkamų 

finansuoti 

išlaidų suma

1 2 5

1. Žemė 0,00

2. Nekilnojamasis turtas 0,00

3. Statyba, rekonstravimas, remontas ir 

kiti darbai

32 704,96

1.2.1 Infrastruktūros modernizavimas 32 704,96

4. Įranga, įrenginiai ir kitas turtas 228 330,52

1.1.1 Informacinė ir kompiuterinė technika 172 378,41

1.1.2 Baldai 27 512,61

1.1.3 Mokymosi priemonės 25 267,30

1.1.4 Mokyklos modernizavimas 3 172,20

5. Projekto vykdymas 0,00

6. Informavimas apie projektą 0,00

7. Netiesioginės išlaidos ir kitos išlaidos 

pagal fiksuotąją projekto išlaidų normą

2 871,39

Iš viso: 263 906,87

Ką svarbu žinoti ?
Atsiskaitymas už veiklas ir rodiklius

Sutarties 1 priedo 5 lentelė „Projekto loginis pagrindimas“ Sutarties 2 priedo 3 lentelė „Projekto biudžetas“
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Informavimo priemonė (-ės) Taikoma Aprašymas

9.1. Interneto svetainėje paskelbti informaciją apie įgyvendinamą 

projektą, apibūdinti jo tikslus, rezultatus ir informuoti apie 

finansavimą iš atitinkamo (-ų) ES struktūrinio fondo (-ų).

Kauno Juozo Naujalio muzikos gimnazijos interneto svetainėje 

http://www.nmg.lt/ bus paskelbta informacija apie įgyvendinamą 

projektą, apibūdinti jo tikslai, rezultatai ir informuojama apie 

finansavimą iš ES  fondo lėšų.

9.2. Projekto įgyvendinimo pradžioje visuomenei gerai matomoje 

vietoje (pavyzdžiui, prie įėjimo į pastatą) pakabinti bent vieną plakatą 

(ne mažesnį kaip A3 formato), kuriame pateikiama informacija apie 

įgyvendinamą projektą ir finansavimą iš atitinkamo (-ų) ES 

struktūrinio fondo (-ų).

Iki pirmojo mokėjimo prašymo, kuriuo prašoma apmokėti išlaidas, 

pateikimo dienos, gerai matomoje vietoje (prie įėjimo į projekto 

vykdytojo pastatą) bus pakabintas plakatas (ne mažesnis kaip A3 

formato), kuriame bus pateikta informacija apie įgyvendinamą 

projektą ir finansavimą iš ES lėšų.

9.3. Projekto įgyvendinimo pradžioje visuomenei gerai matomoje 

vietoje pakabinti laikiną informacinę lentelę ar pastatyti laikiną 

informacinį stendą.

9.4. Iki galutinio mokėjimo prašymo pateikimo dienos visuomenei 

gerai matomoje vietoje pakabinti nuolatinę informacinę lentelę ar 

pastatyti nuolatinį informacinį stendą.

9.5. Projektą vykdantiems asmenims, projekto tikslinėms grupėms, 

projekto rezultatais besinaudojantiems asmenims pranešti apie 

projekto finansavimą iš tam tikro (-ų) ES struktūrinio (-ių) fondo (-ų) 

ir (ar) Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšų – šią informaciją 

pateikti dalyvavimą patvirtinančiuose pažymėjimuose ar kituose 

dokumentuose.

Sutarties 1 priedo 9 lentelė „Informavimas apie projektą“

Įgyvendinančioji institucija gali netvirtinti teikiamų mokėjimo 
prašymų, kol projekto vykdytojas nėra įvykdęs Sutartyje numatytų 

informavimo apie projektą veiklų ir nepateikęs tai įrodančių 
dokumentų.

Ką svarbu žinoti ?
Viešinimas ir mokėjimo prašymai
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Nr. Finansavimo šaltinio pavadinimas Suma Procentas

1. Skiriamas finansavimas 349.563,36 100,00

1.1. ES fondų lėšos 272.309,86 85,00

1.2. Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšos 77.253,50 15,00

2. Pareiškėjo ir partnerio (-ių) nuosavos lėšos 0,00

2.1. Viešosios lėšos 0,00

2.1.1. Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšos

2.1.2. Savivaldybės biudžeto lėšos

2.1.3. Kiti viešųjų lėšų šaltiniai

2.2. Privačios lėšos 0,00

2.2.1. Pareiškėjo ir partnerio (-ių) lėšos

2.2.2. Kiti lėšų šaltiniai

3. Iš viso 349.563,36 100,00

Nr. Finansavimo šaltinio pavadinimas Suma Procentas

1. Skiriamas finansavimas 91.432,75 75,00

1.1. ES fondų lėšos 91.432,75 75,00

1.2. Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšos

2. Pareiškėjo ir partnerio (-ių) nuosavos lėšos 30.477,59 25,00

2.1. Viešosios lėšos 0,00

2.1.1. Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšos

2.1.2. Savivaldybės biudžeto lėšos

2.1.3. Kiti viešųjų lėšų šaltiniai

2.2. Privačios lėšos 30.477,59 25,00

2.2.1. Pareiškėjo ir partnerio (-ių) lėšos 30.477,59 25,00

2.2.2. Kiti lėšų šaltiniai

3. Iš viso 121.910,34 100,00

Ką svarbu žinoti ?
Finansavimo šaltiniai

Teikiant kiekvieną mokėjimo prašymą, 
pareiškėjas turi apmokėti nustatytą dalį nuo 

deklaruojamų išlaidų nuosavomis lėšomis 
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1.4.2. Fiksuotoji norma 

Priemonės Nr. Fiksuotosios 

normos tipas 

Fiksuotosios 

normos 

kodas 

Fizinio 

rodiklio 

numeris 

Fiksuotosios 

normos 

pavadinimas 

Taikoma 

fiksuotoji 

norma 

(proc.) 

Išlaidoms 

teikiami 

pagrindžiantys 

dokumentai 

Pastabos 

09.1.3-CPVA-K-

723 

Standartinė 

fiksuotoji norma 

netiesioginėms 

išlaidoms 

FN-002 7. 

Netiesioginės 

išlaidos 
 

 1,33  
 

 
  

  

 

    

 

1.4.2. Fiksuotoji norma 

Priemonės Nr. Fiksuotosios 

normos tipas 

Fiksuotosios 

normos kodas 

Fizinio 

rodiklio 

numeris 

Fiksuotosios 

normos 

pavadinimas 

Taikoma 

fiksuotoji 

norma 

(proc.) 

Išlaidoms teikiami 

pagrindžiantys 

dokumentai 

Pastabos 

09.1.3-CPVA-K-

723 

Standartinė 

fiksuotoji norma 

netiesioginėms 

išlaidoms 

FN-002 7. 

Netiesioginės 

išlaidos 
 

 1,10  
 

 
  

 Netiesioginės projekto išlaidos 

apmokamos pagal tinkamas finansuoti 

išlaidas patvirtinančius dokumentus, 

neviršijant nustatyto procento.  
 

 

Ką svarbu žinoti ?
Netiesioginės išlaidos (Sutarties 2 priedas)

Kai nėra varnelės:
- apskaičiuojamos fiksuotąją normą procentais 

padauginus iš MP deklaruojamos tiesioginių 
išlaidų sumos, nepriklausomai nuo to, ar 
išlaidos patirtos;

- neteikiami jokie išlaidų pagrindimą ir 
apmokėjimą įrodantys dokumentai.

Kai yra varnelė:
- MP deklaruojamos tik jas patyrus, t.y. pagal faktą;
- teikiami išlaidų pagrindimą ir apmokėjimą 

įrodantys dokumentai.
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Ką svarbu žinoti ?
Dokumentų teikimas DMS

PRANEŠIMAI

Pirminis per
14 d. po 
Sutarties 

pasirašymo

Galima 
patikslinti

PROJEKTO 
PIRKIMŲ 
PLANAS

FAKTINIAI 
PIRKIMŲ 

DUOMENYS

Pirminis per 14 d.
po Sutarties 

pasirašymo ir

Kartu su kiekvienu 
avanso, tarpiniu 

mokėjimo prašymu 

Galima
patikslinti

Avanso, Tarpinis,
Galutinis.

Tarpiniai MP 
teikiami ne 

rečiau kaip kas 
90 d.

Galima 
patikslinti

Nepasirašyti, pvz., 
paklausimas, ir 

Pasirašyti, pvz., kai 
teikiamas prašymas 

tikslinti ar keisti sutartį, 
prašymas anuliuoti 

neteisingai pateiktus 
dokumentus (MP, PPP ar 

MPG).

MOKĖJIMO 
PRAŠYMAI

• DMS galima parsisiųsti iš dalies užpildytą .pdf elektroninę formą,  
išskyrus avanso MP 

• Dokumento tikslinimas atliekamas tik tiesiogiai DMS.

SA PRANEŠIMAIMOKĖJIMO PRAŠYMŲ 
TEIKIMO GRAFIKAS

Sąskaitų apmokėjimą 
tiekėjui įrodantys 
dokumentai, kai 
išlaidos MP buvo 

deklaruotos sąskaitų 
apmokėjimo būdu,   
per 7 d. nuo pinigų 

pervedimo į projekto 
sąskaitą

Galima patikslinti

Tik pirminiai 
per 14  d. 

nuo pirkimo 
sutarties 

sudarymo

Negalima 
patikslinti
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Su mokėjimo prašymu teikiami dokumentai:

1. PVM sąskaitos faktūros, išankstinės sąskaitos.

2. Atliktų darbų, suteiktų paslaugų, pristatytos įrangos/ 
baldų priėmimo – perdavimo aktai (jeigu tokie surašomi).

3. Apmokėjimo dokumentai (banko sąskaitos išrašas).

4. Kiti dokumentai, jeigu numatyti teikti pirkimo sutartyje.

Ką svarbu žinoti ?
Kokius dokumentus teikti su mokėjimo prašymu?
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MP teikimo grafikas – įrankis 
biudžeto planavimui
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Mokėjimo prašymų teikimo grafikas – kas ir kam tai?

Planuojami jūsų įstaigos finansiniai srautai, ypač nuosavo įnašo atveju, 
būtina suplanuoti ir laiku turėti nuosavų lėšų dalį

MP grafikuose pateikta informacija padeda planuoti ES  lėšų išmokėjimą 

MP grafikas padeda stebėti projekto veiklas, jų eigą

MP pateikimą reikia planuoti atsakingai, nes:

MP grafikas teikiamas tiek su tarpiniu, tiek su avanso MP, tiek teikiant nulinį MP.
Su galutiniu mokėjimo prašymu grafiko teikti nereikia.

Nepatvirtinus MP grafiko, negali būti patvirtintas MP!

Tikslas – suplanuoti, kada teikiami mokėjimo prašymai ir kiek lėšų gali prireikti
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Mokėjimų prašymo grafikų pildymo būdai

Pildant tiesiogiai prisijungus prie DMS

Parsisiuntus PDF formą, kurią užpildžius 
importuojama į DMS

MP grafiko tikslinimas visada 
atliekamas prisijungus prie DMS

Pildoma prisijungus DMS sistemoje (on line)
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„Karštos“ sąskaitos

Pirkimų planas 

Pirkimų sutartys 

Sezoniškumas

Projekto eiga

Rekomendacijos dėl MP sumų planavimo

Praktiški patarimai grafiko parengimui

 Įvertinamos jau apmokėtos sąskaitos, taip pat gautos, bet dar neapmokėtos, ir numatomos gauti artimiausiu 
metu 

 Nepamirškite, kad nuo tiesioginių išlaidų reikia apskaičiuoti netiesioginių išlaidų (jeigu tokios yra numatytos 
Projekto sutartyje) sumą

 Ar pirkimų planas aktualus, ar nereikia jo koreguoti? Kokia pirkimų būsena – planuojami, vykdomi ir pan. 

 Jei pirkimai neįvykę - labai svarbu įvertinti pirkimo tipą (tarptautinis (4-6 mėn.), supaprastintas (2-3 mėn.), 
mažos vertės (1-2 mėn.)

 Sutarčių įvykdymo terminai (konkretus terminas, pagal užsakymus, etapais ir pan.)

 Atsiskaitymo terminai (30/60 dienų, avansas, visa suma ar dalimis ir pan.)

 Oro sąlygos (pvz., žiema)

 Projekto vykdytojo veiklos specifika (pvz., teatras, mokykla, aikštė ir pan.) 

 Pirkimų ir pirkimų sutarčių vykdymo eiga (pvz., teismo procesai, rangovo bankrotas)

 Pirkimo sutarčių vykdymo pažanga (pvz., vėlavimai, darbų sustabdymai) ir jų tarpusavio priklausomybė

 Kitos aplinkybės  
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Kur rasti mokėjimo prašymų grafiką?

MP teikimo grafiko pildymas - pateikimas

Projekto vykdytojas mokėjimo prašymo grafiką gali rasti prisijungęs prie DMS. 

Kai grafikas teikiamas su MP, 
pildomas pasirinkus
“MOKĖJIMO PRAŠYMAI“

Kai teikiamas pradinis MP teikimo 
grafikas arba grafikas be MP, renkamės 
„MOKĖJIMO PRAŠYMŲ GRAFIKAI“.

Atskiras MP grafikas teikiamas tik 
suderinus su projekto vadovu!

Pasirenkame langą 
„MOKĖJIMAI“
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Norėdami MP teikimo grafiką 
pildyti tiesiogiai arba įkelti 
užpildytą jo el.formą (*.pdf), 
spaudžiate

Norėdami parsisiųsti iš dalies užpildytą 
MP teikimo grafiko formą (*.pdf), 
spaudžiate „UŽSAKYTI MP TEIKIMO 
GRAFIKĄ“

MP teikimo grafiko pildymas - pateikimas
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MP teikimo grafiko formos pildymas
- Įrašoma pildymo data;
- Grafikai numeruojami iš eilės;
Svarbu! Įrašius neteisingą 
numerį sistema rodo klaidą

Veiklų pratęsimas:

– Pirminiame MP grafike paprastai
žymima „Ne“

– Teikiant paskesnius MP grafikus,
įvertinama, ar yra poreikis pratęsti
projekto veiklų įgyvendinimo
laikotarpį

Svarbu! CPVA projekto vadovas privalo
būti informuotas apie planuojamą
pratęsimą!
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MP teikimo grafiko formos pildymas

Likusi suma, dėl kurios reikia suplanuoti MP:

Pirminiame MP grafike likusi suma
= 

Projekto tinkamų finansuoti išlaidų sumai 

Teikiant paskesnius MP grafikus:
– Būtinai pakoreguokite automatiškai 

sugeneruotą likusią sumą, iš jos atimant 
kartu su šiuo MP grafiku teikiamame MP 
prašomą sumą.

PVZ. teikiamas tarpinis MP 1.000,00 Eur, MP 
grafiko stulpelyje „Likusi suma, dėl kurios 
reikia suplanuoti MP, eurais“ turi būti 
854.005,15 – 1.000,00 = 853.005,15 Eur
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MP teikimo grafiko formos pildymas

Planuojamų sutaupyti lėšų suma užsipildo 
automatiškai pagal suvestą informaciją.

Jei čia atsiranda suma didesnė už nulį, tai 
suplanuota ne viskas tinkamai:
• ar praleista kažkokia suma per klaidą;
• ar tai tikri sutaupymai?

Svarbu!!!
Realūs sutaupymai paaiškėja tik projekto
įgyvendinimo pabaigoje.

Jei nežinote, ar bus sutaupymų – juos
geriau nurodykite su galutiniu MP.
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MP teikimo grafiko formos pildymas

Norėdami suplanuoti mokėjimo 
prašymų teikimą pildydami MP 
grafiką tiesiogiai DMS, spaudžiate 
„PRIDĖTI PLANUOJAMĄ MP“
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MP teikimo grafiko formos pildymas

Datas nebūtina pildyti iš eilės

Pdf. formoje yra mygtukas „Išrikiuoti“
Online – išrikiuoja automatiškai pagal datą

Užpildote informaciją apie 
planuojamą MP ir išsaugote
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MP teikimo grafiko formos pildymas

KOMENTARAS:

Per ateinančius 6 mėn. 
planuojamų pateikti MP 
sumos grindžiamos 
DETALIAU, kad būtų aišku, 
kokios tai išlaidos ir kokia 
suma. 

Svarbu! šie komentarai turi 
koreliuoti su mokėjimo 
prašymo veiklų dalies 
aprašymais!

MP, kurie bus teikiami po 6 mėn., 
sumoms pagrįsti pakanka nurodyti 
išlaidų tipus (pvz. ranga, techninė 
priežiūra, įranga) SVARBU!

MP teikimo terminų forma netikrina, todėl reikia 
pasitikrinti patiems bei nepamirškite su kiekvienu 

MP suplanuoti ir netiesiogines išlaidas

PRISIMINTI:

– Bent vienas MP per 90 dienų

– Avanso MP į 90 dienų neįsiskaičiuoja

– MP teikiami, net jei išlaidos per 90 dienų 
periodą nebuvo patirtos – nulinis MP
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Kaip planuoti avanso užskaitą?

MP teikimo grafiko formos pildymas
Kai grafike yra suplanuota teikti avanso mokėjimo prašymą, prašomo 
avanso sumos dydžiui turi būti suplanuota ir avanso užskaita su minuso 
ženklu. 

Avansą turite planuoti užskaityti, kai dingsta arba mažėja išmokėto avanso 
poreikis. 

Avanso suma gali būti sudengiama viename mokėjimo prašyme arba

sudengiama per kelis mokėjimo prašymus, užskaitant dalimis
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Kaip planuoti avanso užskaitą?
MP teikimo grafiko formos pildymas

Pavyzdys:
Projekto finansavimo intensyvumas yra 85 proc.
Projekto vykdytojo dalis projekte yra 15 proc.
Tai reiškia, kad pagal kiekvieną mokėjimo prašymą 
projekto vykdytojui bus išmokama 85 proc. 
patvirtintos (prašomos) tinkamos finansuoti sumos.
Planuojant avanso užskaitą reikia tai įvertinti ir  
apsiskaičiuoti, kiek su konkrečiu mokėjimo prašymu 
bus galima užskaityti finansavimo sumos:

Su MP 5 maksimali galima užskaityti avanso suma 
būtų: 65.000 x 85% = 55.250,00 Eur;

Su MP 6 maksimali galima užskaityti avanso suma 
būtų: 32.000 x 85% = 27.200,00 Eur.

Vadinasi, su MP 4 turite užskaityti didesnę nei 
3.000,00 Eur avanso sumą. Šiuo atveju, 17.550,00 
Eur.

Planuojant avanso užskaitą būtina įvertinti 
projektui skirtą finansavimo intensyvumą. 
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MP teikimo grafiko pildymas - pateikimas

Užpildžius ar įkėlus MP 
teikimo grafiką 
spaudžiame „SAUGOTI“, 
„TIKRINTI“ 
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Teikiamo MP grafiko būsena 
turi būti „PATIKRINTAS“  ir 

neturėti klaidų

MP teikimo grafiko pildymas - pateikimas

Norėdami pasirašyti dokumentą, 
spaudžiate „Redaguoti“



26

Norėdami tęsti dokumento 
pateikimo – pasirašymo 
procesą, spaudžiate „TĘSTI“

MP teikimo grafiko pildymas - pateikimas
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Paspaudus „Tęsti“, atsidaro teikiamo 
dokumento langas, kuriame 
spaudžiate „TEIKTI“.

Pasirašymo eiga paspaudus mygtuką 
„TEIKTI“ aprašyta skaidrėje 
„Dokumentų pasirašymas DMS 
el.parašu“

MP teikimo grafiko pildymas - pateikimas

Paspaudus mėlyną „Dokumento“ 
piktogramą, galima atsispausdinti 
užpildytą MP teikimo grafiką
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Dokumentų pasirašymas DMS el. parašu
Paspaudus mygtuką Teikti (kai teikiamas PPP, MP grafikas, avanso ar tarpinis MP) 
arba  mygtuką Pasirašyti ir siųsti (kai teikiamas Pranešimas) atidaromas langas

Paspaudus piktogramą su 
didinamuoju stiklu, 
atidaromas pasirašomo 
dokumento turinys. 

Tęsti pasirašymui, turite 
spausti mygtuką Toliau
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Dokumentų pasirašymas DMS el. parašu

Pasirašymo lange turite pasirinkti 
pasirašymo priemonę: 
• el. kvalifikuotą parašą, asmens 

tapatybės kortelę;

• mobilųjį parašą

ir spausti Toliau bei
įrašyti el.parašo duomenis
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Avanso MP: kai reikia pinigų čia ir dabar
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Būtina žinoti, kad

Avanso mokėjimo prašymas

Avansas turi būti 
numatytas Sutartyje

Didžiausia galima avanso 
suma – 30 proc.  

Avanso galima prašyti bet 
kuriame projekto 

įgyvendinimo etape

 Avanso poreikis turi būti
pagrįstas;

 Per 90 d. turi būti
pateiktas MP su išlaidomis
(nebūtinai visam avansui).

SVARBU
Forma pildoma tiesiogiai
prisijungus prie DMS.

Jeigu projekto vykdytojas
negali prašyti avanso, DMS
mygtukas „Pildyti AMP“
projektui vykdytojui nėra
atvaizduojamas

Avansas projektui gali būti
išmokamas daugiau negu
vieną kartą

Išmokėto ir tarpiniuose
mokėjimo prašymuose
neįvertinto avanso suma
negali viršyti šio procento
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Turimos sutartys, 
sąskaitos

Terminai

Darbo užmokestis

Mokėjimų planavimas

Ar turite apyvartinių lėšų?

Avanso pagrindimas

 Ar yra jau pasirašytų darbų/ paslaugų/ prekių įsigijimo sutarčių

 Ar yra pateiktų sąskaitų už atliktus darbus/ suteiktas paslaugas

 Koks numatytas atsiskaitymo terminas už atliktus darbus/ suteiktas paslaugas/ prekes

 Ar pasirašytose sutartyse yra numatytas išankstinis mokėjimas tiekėjui

 Ar ir kiek planuojate išlaidas deklaruoti/ patirti per artimiausius 3 mėn.

 Ar turite nuosavų lėšų per artimiausius 3 mėn. planuojamoms patirti išlaidoms apmokėti?

 Ar Projekto sutartyje numatytos darbo užmokesčio išlaidos
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Kokioms išlaidoms galimas avansas

Darbo užmokesčio išlaidoms (maksimali 6 mėn. DU dydžio suma)

Rangos darbams, įrangos įsigijimui, atsiskaitymui už paslaugas ( pvz. 
IS kūrimą )

Kitais atvejais, esant pagrindimui

1
2

5

3
Netinkamam PVM, kuris kompensuojamas iš ES struktūrinių fondų lėšų 
bendrai finansuojamų projektų netinkamo finansuoti PVM apmokėjimo 
tvarkos aprašo nustatyta tvarka

4
Netinkamo PVM, tenkančio projekto finansuojamajai daliai, 
apmokėjimui, jeigu PVM bus grąžinamas LR PVM įstatymo nustatyta 
tvarka, kai projektus įgyvendina viešieji juridiniai asmenys
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Avanso pagrindimo pavyzdžiai

Avanso pagrindimas

1 pavyzdys:

Avansas reikalingas tam, kad būtų galima laiku atsiskaityti su rangovu
už atliktus darbus pagal 2018-02-01 rangos sutartį Nr. S-100. Pagal
sutarties veiklų sąraše suplanuotas išlaidas 2018 m. kovo mėnesį
planuojama patirti išlaidų 200.000,00 Eur sumai, balandžio mėn. –
100.000,00 Eur sumai.

2 pavyzdys:

Reikalingas x.xxx,xx Eur avansas netiesioginėms išlaidoms, t.y. 3
darbuotojų 6 mėnesių darbo užmokesčio išlaidoms apmokėti. 1 
mėnesio darbo užmokesčio išlaidos 1 darbuotojui sudaro xxx,xx Eur, 
tai avanso poreikis apskaičiuotas: 6 * xxx,xx * 3 = x.xxx,xx Eur. 
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Kur rasti avanso mokėjimo prašymą?

Avanso mokėjimo prašymo pildymas

1. Susirandate langą „MOKĖJIMAI“

2. Jeigu norite prašyti avanso, tai 
renkatės „MOKĖJIMO PRAŠYMAI“.

Avanso MP galima teikti bet kuriame 
projekto įgyvendinimo etape.

Projekto vykdytojas avanso mokėjimo prašymą gali pildyti prisijungęs prie DMS. 
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Kur rasti avanso mokėjimo prašymą?

Avanso mokėjimo prašymo pildymas

Šiame lange reikia spausti mygtuką 
„PILDYTI AMP“. 

Jeigu projekto vykdytojas negali 
prašyti avanso, mygtukas „Pildyti 
AMP“ projektui vykdytojui nėra 
atvaizduojamas.
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Kaip pildyti avanso mokėjimo prašymą?

Avanso mokėjimo prašymo pildymas

1. Nurodoma AMP rengimo data

2. Nurodomas numeris

3. Prašomo avanso suma

4. Avanso pagrindimas

6. SVARBU! Kartu teikiamas ir 
mokėjimo prašymų teikimo grafikas.

MP grafiko pildymas pateiktas 
skaidrėse „Mokėjimo prašymų grafiko 
pildymas“

7. Atlikus visus veiksmus, spaudžiame 
mygtuką „SAUGOTI“, “TIKRINTI”5. Jeigu reikia įkeliamas avanso 

draudimo dokumentas
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Kas turi pateikti avanso draudimo dokumentą
Avanso mokėjimo prašymo pildymas

Paspaudus piktogra-
mą, ištrinamas prika-
bintas dokumentas

Avanso draudimo dokumentą turi pateikti privatūs juridiniai asmenys, privačių juridinių asmenų filialai ir
atstovybės, fiziniai asmenys bei viešieji juridiniai asmenys, kai avanso suma didesnė kaip 30 000 eurų.

Viešiesiems juridiniams asmenims gali būti netaikomas reikalavimas pateikti avanso draudimo dokumentą, jeigu
mokėjimo prašymai teikiami ne rečiau kaip kas mėnesį, per 2 mėnesius projekto vykdytojui pačiam vykdant projekto
veiklas patiriamų ar planuojamų patirti tiesioginių išlaidų suma – daugiau nei 30 000 eurų ir avanso suma
neviršija 45 000 eurų.

Paspaudus mygtuką „Įkelti laidavimo dokumentą“, atsidariusioje formoje reikia užpildyti melsvus 
laukus. 

Į DMS galima įkelti tik vieną avanso draudimo dokumentą. 
Projekto vykdytojas gali prisegti šių formatų dokumentus: JPEG, JPG, TIFF, PNG, GIF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, kurie nėra 
didesni nei 50 MB. 



39

Avansinio mokėjimo prašymo pateikimas

MP teikiamas tik kartu su MP 
grafiku ir abiejų būsenos turi 
būti „PATIKRINTAS“

Dokumetus galima
„TEIKTI“, spaudžiame 

piktogramą „Pieštukas“



40

Avansinio mokėjimo prašymo pateikimas

Atsidariusiame lange 
spaudžiame „TĘSTI“
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Avansinio mokėjimo prašymo pateikimas

Mygtuko „TEIKTI“ paspaudimu pradedamas
avanso MP ir MP teikimo grafiko pasirašymo
el. parašu procesas.

Kai su MP teikiamas ir MP grafikas,
pasirašoma 2 kartus iš eilės.

Pasirašymo eiga paspaudus mygtuką 
„TEIKTI“ aprašyta skaidrėje „Dokumentų 
pasirašymas DMS el.parašu“
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MP pildymas: pokytis – iššūkis – įgūdis
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Mokėjimų prašymo pildymo būdai

Pildant tiesiogiai prisijungus prie DMS

Parsisiuntus PDF formą, kuri užpildyta 

keliama į DMS
Pildoma prisijungus DMS sistemoje tiesiogiai (on line)
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Why To work With Us?
Why To work With Us?

MPD1 RodikliaiMPD1 Veiklos MPD2.SA MPD4

Bendroji dalis

Data, numeris, tipas ir pan.

MPD1 Veiklos
Pateikiama informacija, kaip vyksta 
veiklos, kokia jų eiga, ar yra vėlavimų

MPD1 Rodikliai
Pateikiama informacija apie rezultatų ir 
produktų rodiklius

MPD2.SA
Prašomų pripažinti tinkamomis finansuoti išlaidų, 
taikant sąskaitų apmokėjimo būdą, sąskaitų sąrašas

MPD3.IK
Prašomų pripažinti tinkamomis finansuoti išlaidų, 
taikant išlaidų kompensavimo būdą, sąskaitų sąrašas

MPD4
Galutinis mokėjimo prašymas

MPD3.IKBendroji dalis

Mokėjimų prašymo dalys
Deklaruojamos išlaidos 
pagal sąskaitas, kurios dar 
nėra apmokėtos

Deklaruojamos išlaidos 
pagal sąskaitas, kurios yra 
apmokėtos

MPD3.IK
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Mokėjimų prašymo dalys – Bendroji dalis

Sumos atsiranda suvedus duomenis 
MPD2.SA ir MPD3.IK dalyse

Jeigu norite įkelti kompiuteryje 
užpildytą ir išsaugotą MP el. formą, 
spaudžiate „ĮKELTI TMP/ GMP“

Bendrosios dalies lange nurodote pildymo datą.

SVARBU! Visi MP numeruojami iš eilės, įskaitant 
avansinius ir atmestus!

Svarbu! Tikslinant MP numeris nesikeičia

Pradžios data vienoda visuose MP.

Data „Iki“ negali būti ankstesnė nei praeito MP 
pabaigos data.
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Mokėjimų prašymo dalys - MPD1 veiklos

Nurodoma data, kai veikla pradedama ir 
kada ji baigta. Matosi planuota!
Jei veikla nepradėta – data nenurodoma.

• Komentaras persikelia iš ankstesnių MP, juos reikia 
tik atnaujinti!

• Įrašoma pasiekta reikšmė kaupiamuoju būdu;

• Pasiekus, būtina nurodyti/pateikti nuorodą į 
pagrindimo dokumentą

Komentarai būtini, ypač jei veikla 
vėluoja, trumpai nurodyti priežastis, 
naują planuojamą datą
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Mokėjimų prašymo dalys - MPD1 rodikliai

Kol nėra pasiekta projekto sutartyje 
nustatyta siektina reikšmė, 
pateikiamas paaiškinimas, kada 
planuojama rodiklį pasiekti.

Stebėsenos rodiklio pasiekimas bus 
deklaruojamas galutiniame MP, iki tol 
nurodomas „0“.
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Svarbu žinoti

Projektas gali būti užbaigtas tik įgyvendinus numatytas veiklas, 

pasiekus visus fizinius rodiklius ir stebėsenos rodiklius

Jei stebėsenos rodikliai siekiami pasibaigus projektui – po projektiniu 

laikotarpiu, tai už juos atsiskaitoma su ataskaitomis po projekto 

pabaigos

Jei pagrindžiantys dokumentai buvo pateikti, antrą 

kartą tų pačių dokumentų teikti nereikia

1

2

3
Veiklų ir rodiklių pildymas - tai jūsų susitarimas su projekto vadovu 

kaip atsiskaitysite už projektą eigą 4
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Mokėjimo prašymo finansinės dalies pildymas
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA pildymas

Netiesioginių išlaidų suma, įrašoma 
šiame lange, jeigu ji nėra 
grindžiama dokumentais

Pasirenkate fizinį rodiklį, kuriam norite 
suvesti deklaruojamas sumas ir pridėti 
pagrindimo dokumentus, ir spaudžiate 
„+ Pridėti išlaidas“

Kai netiesioginės išlaidos yra 
grindžiamos dokumentais, 
spaudžiate „+ Pridėti išlaidas“, ir 
pildote, kaip ir kitoms išlaidoms
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD3.IK pildymas

Netiesioginių išlaidų suma, įrašoma šiame 
lange, jeigu ji nėra grindžiama dokumentais

Pasirenkate fizinį rodiklį, kuriam norite 
suvesti pagrindimo dokumentus ir 
spaudžiate „+ Pridėti išlaidas“

Kai netiesioginės išlaidos yra 
grindžiamos dokumentais, 
spaudžiate „+ Pridėti išlaidas“, ir 
pildote, kaip ir kitoms išlaidoms
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas

Pasirinkate sutartį iš sąrašo.

Pasirinkus, užsipildo tiekėjo 
duomenys taip, kaip jie nurodyti 
Pirkimų faktiniuose duomenyse

Spaudžiate „Pridėti dokumentą“, 
norėdami suvesti išlaidų pagrindimo ir 
apmokėjimo dokumentų informaciją
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas
Nurodote išlaidų pagrindimo ir 
apmokėjimo dokumentų informaciją

Įkeliate išlaidų pagrindimo dokumentus

Išsaugote pridėtą 
rinkmeną ir informaciją
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas

Dar kartą spaudžiate 
„SAUGOTI“
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas

Sėkmingai išsaugojus pagrindimo 
dokumentus, atsiranda užrašas

Norėdami tęsti pildymą fiziniam rodikliui, spaudžiate „GRĮŽTI“

Jeigu tai pačiai tiekėjo sutarčiai reikia įvesti 
kelias sąskaitas, dar kartą spaudžiate „+Pridėti 
dokumentą“, jeigu ne – „SAUGOTI“
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas

Kai užpildote MPD2.SA ir MPD3.IK
dalis, spaudžiate „SAUGOTI“ 

Jeigu norite tam pačiam fiziniam rodikliui suvesti 
pagrindimo dokumentus pagal kitą sutartį, 
spaudžiate dar kartelį „+ Pridėti išlaidas“, 

jeigu ne, renkatės kitą rodiklį
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas

NAUJA!   Pasirinkus žodinę sutartį iš 
sąrašo, užsipildo ne tik tiekėjo 
duomenys taip, kaip jie nurodyti 
Pirkimų faktiniuose duomenyse, 

bet ir susikuria išlaidų pagrindimo 
dokumento eilutė, kurią galima
redaguoti ir pridėti sąskaitą - faktūrą
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD2.SA ir MPD3.IK išlaidų pildymas

Jeigu užpildėte MPD2.SA ir MPD3.IK dalis, 
pereinate prie MP teikimo grafiko pildymo 
(žr. MP teikimo grafiko pildymo skaidres).

Kol neužpildytas MP teikimo grafikas 
paspaudus „TIKRINTI“ rodys, kad grafikas turi 
klaidų.

SVARBU! Nepamirškite 
išsaugoti MP duomenų
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Mokėjimo prašymų grafiko pateikimas

Kai viskas užpildyta, 
spaudžiate „SAUGOTI“ ir 
„TIKRINTI“

Iš Likusios sumos, dėl kurios reikia 
suplanuoti MP atimkite su MP 
prašomą sumą ir įrašykite.

Kaip užpildyti grafiką, pateikta 
skaidrėse „MP teikimo grafiko 
pildymas“
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Mokėjimo prašymo ir grafiko pateikimas

Būtina ištaisyti nustatytas klaidas, 
nes kitaip dokumento nebus galima 

pateikti ĮI

Norėdami sužinoti 
padarytas klaidas, 

spaudžiate „Redaguoti“
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Mokėjimo prašymo ir grafiko pateikimas

Klaidų sąrašą galima parsisiųsti ir 
išsisaugoti savo kompiuteryje, 
paspaudus piktogramą „Užsakyti“ 

Rekomenduojame! Klaidas
taisyti tiesiogiai DMS. 

Patikslinę duomenis, 
nepamirškite „SAUGOTI“ MP 
ir tuomet vėl „TIKRINTI“



62

Mokėjimo prašymo ir grafiko pateikimas

SVARBU! MP ir MP grafikas turi 
būti būsenose „PATIKRINTAS“, 
kad juos būtų galima pasirašyti 
el.parašu

Norėdami pateikti 
dokumentus ĮI, 
spaudžiate „Redaguoti“
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Mokėjimo prašymo ir grafiko pasirašymas

Atsidariusiame lange 
spaudžiame „TĘSTI“
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Mokėjimo prašymo ir grafiko pasirašymas

Mygtuko „TEIKTI“ paspaudimu pradedamas MP ir MP
teikimo grafiko pasirašymo el. parašu procesas.

Teikiant MP visada teikiamas ir MP grafikas, pasirašoma 2
kartus iš eilės (kadangi teikiami 2 dokumentai – MP ir
MPG).

Pasirašymo eiga paspaudus mygtuką „TEIKTI“ aprašyta
skaidrėje „Dokumentų pasirašymas DMS el.parašu“.

Paspaudus mėlyną „Dokumento“ 
piktogramą, galima atsispausdinti 
užpildytą MP, esant MP lango 
bendrojoje dalyje, o grafiką, esant 
MP teikimo grafiko lange.
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Galutinis mokėjimo prašymas – pagrindiniai akcentai 



66

Kas naujo teikiant galutinį mokėjimo prašymą?

Mokėjimų prašymo dalys – MPD4.GPĮI

Su galutiniu mokėjimo prašymu nereikia 
teikti MP teikimo grafiko.

Galutinė projekto įgyvendinimo 
ataskaita yra galutinio mokėjimo 
prašymo dalis.

6 lentelė „GALUTINĖ PROJEKTO 
ĮGYVENDINIMO INFORMACIJA“ 
susikuria tik tuomet, kai pasirenkamas 
mokėjimo prašymas tipas „Galutinis“.
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Mokėjimų prašymo dalys – MPD4.GPĮI

Pajamos ir palūkanos

Informacija apie 
projekto pajamas ir 

sukauptas palūkanas

Viešinimas

Informacija apie 
įgyvendintas 
informavimo 

(viešinimo) priemones

Horizontalūs principai

Informacija apie atitiktį 
horizontaliems 

principams

! Svarbu vykdantiems 
paprastojo remonto 

darbus

Kita

Kita informacija (apie 
dokumentų saugojimą, 
turto perdavimą ir t.t.)

Su galutiniu mokėjimo prašymu pateikiama informacija:
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Projekto grynosios pajamos

Projekto grynosios pajamos – tai pajamos, gautos 
tiesiogiai iš vartotojų už naudojimąsi projekto metu 
sukurta/pagerinta infrastruktūra, viršijančios veiklos 
išlaidas.

Mokėjimų prašymo dalys – MPD4.GPĮI

Su galutiniu mokėjimo prašymu už projekto metu 
gautas grynąsias pajamas turi atsiskaityti visi projektų 
vykdytojai 
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Projekto pajamų ir išlaidų 
apskaita

Rekomenduojama nuo projekto pradžios 
įstaigos buhalterinėje apskaitoje atskirti 
pajamas, tiesiogiai gautas iš vartotojų ir 
išlaidas, susijusias su projekto metu 
sukurtos/pagerintos infrastruktūros 
naudojimusi.

Tai ypač aktualu, kai projekto infrastruktūra 
pradedama naudotis ne projekto pabaigoje 
(kai yra keli etapai, ne vienas objektas ir 
pan.).

Mokėjimų prašymo dalys – MPD4.GPĮI
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STRUKTŪRINĖS PARAMOS 
PROJEKTŲ DEPARTAMENTAI

KREIPTIS Į UŽ PROJEKTĄ 
ATSAKINGĄ PROJEKTO VADOVĄ


