
PIRKIMŲ FAKTINIŲ DUOMENŲ 
PILDYMAS IR PATEIKIMAS 



1. Pasirenkama: Pirkimų planas -> Pirkimų faktiniai duomenys 

Prisiregistravus DMS, viršutinėje juostoje reikia spausti: „Pirkimų planas“, „Pirkimų 
faktiniai duomenys“ 



2. Spausti mygtuką „Pildyti pirkimų faktinius duomenis“ 

DMS lango dešiniame šone spausti mygtuką „Pildyti pirkimų faktinius duomenis“.  



3. Užpildyti pirkimų faktinių duomenų paketo duomenis ir išsaugoti. 

Atsidariusiame lange „Pirkimų faktinių duomenų teikimas“ užpildyti Pirkimų faktinių 
duomenų paketo parengimo datą ir numerį.  
Užpildžius duomenis spausti mygtuką „Saugoti“.  

Suvedami duomenys 



4. Pridėti pirkimo faktinius duomenis. 
Išsaugojus pirkimų faktinių duomenų paketo duomenis, skiltyje „Pirkimų faktiniai duomenys“ 
reikia spausti „Pridėti pirkimo faktinius duomenis“.  
Pridėti pirkimo faktinių duomenų neleidžiama, kol nėra išsaugota pirkimų faktinių duomenų  
paketo informacija.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis – 1. Pirkimo eil. Nr.  

Langelyje „Pirkimo eil. Nr.“ iš sąrašo pasirenkamas pirkimas, kurio faktinius duomenis 
norima suvesti. Pasirinkus pirkimą, laukeliai „Pirkimą vykdantis subjektas“ ir „Pirkimo 
objektas“ užsipildo automatiškai.   



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis – 2. Pirkimo numeris.  

Langelyje „Pirkimo numeris“ nurodomas CVP IS pirkimo numeris ar neperkančiosios 
organizacijos pirkimui SFMIS2014 suteiktas numeris. Nepildoma pirkimams, kurie 
nebuvo skelbti, pirkimams per CPO ir perkančiųjų organizacijų pirkimams, kuriems VPĮ 
netaikomas.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis – 3. Pirkimo sutarties data.  

Langelyje „Pirkimo sutarties data“ nurodoma sudarytos pirkimo sutarties data. Jei 
pirkimo sutartis sudaryta žodžiu, įrašoma sąskaitos faktūros data.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis – 4. Pirkimo sutarties numeris.  

Langelyje „Pirkimo sutarties numeris“ nurodomas sudarytos pirkimo sutarties numeris. 
Jei pirkimo sutartis sudaryta žodžiu, įrašomas sąskaitos faktūros numeris.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
5. Pirkimo sutarties įvykdymo termino pabaigos data.  
Langelyje „Pirkimo sutarties įvykdymo termino pabaigos data“ nurodoma sudarytos pirkimo 
sutarties paslaugų suteikimo, prekių tiekimo ar darbų atlikimo termino pabaigos data (neįtraukiant 
pratęsimo termino). Jei pirkimo sutartis sudaryta žodžiu, įrašoma sąskaitos faktūros data.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
6. Sutarties pratęsimo galimybė.  
Langelyje „Sutarties pratęsimo galimybė“ iš sąrašo pasirenkama reikšmė „Taip“ (jeigu 
sutartyje numatyta sutarties pratęsimo galimybė) arba „Ne“ (jeigu sutarties pratęsimo 
galimybės nenumatyta).  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
7. Pirkimo sutarties suma, susijusi su projektu.  
Langelyje „Pirkimo sutarties suma, susijusi su projektu“ nurodoma visa pirkimo sutarties suma, susijusi su projektu, nepriklausomai 
nuo projekto biudžete numatytos tinkamų finansuoti išlaidų sumos, pavyzdžiui:  
1. jei pirkimo sutarties vertė viršija projekto biudžete jai numatytą tinkamų finansuoti išlaidų sumą, nurodoma visa pirkimo 

sutarties vertė, skirta projektui;  
2. Jei sudaryta pirkimo sutartis 5 projektams, nurodoma pirkimo sutarties suma, skirta tik šiam projektui; 
Techninės paramos projektų atveju: jei galima išskirti pirkimo sutarties sumą, susijusią su projektu – nurodoma tik su projektu 
susijusi pirkimo sutarties suma. Jei negalima išskirti pirkimo sutarties sumos, susijusios su projektu – nurodoma bendra sutarties 
vertė.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
8. Tinkamų finansuoti išlaidų suma.  
Langelyje „Tinkamų finansuoti išlaidų suma“ nurodoma pirkimo sutarties suma, susijusi su 
projektu, kuri galėtų būti pripažinta tinkama finansuoti ir neviršija projekto biudžete numatytos 
sumos. Pavyzdžiui, jei pirkimo sutarties vertė viršija projekto biudžete jai numatytą tinkamų 
finansuoti išlaidų sumą, nurodoma projekto biudžete jai numatyta tinkamų finansuoti išlaidų 
suma. Techninės paramos projektų atveju nurodoma  langelyje „Pirkimo sutarties suma, susijusi su 
projektu“ nurodyta suma.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
9. Tiekėjas yra užsienio subjektas.  
Pažymima varnele, jeigu tiekėjas yra užsienio subjektas.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
10. Fizinis/juridinis asmuo. 
Langelyje „Fizinis / juridinis asmuo“ iš sąrašo pasirenkama, ar tiekėjas yra juridinis ar fizinis asmuo.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
11. Tiekėjo pavadinimas. 
Jeigu tiekėjas yra juridinis asmuo, langelyje „Tiekėjo pavadinimas“ įvedamas juridinio asmens 
pavadinimas.  
Jeigu tiekėjas yra fizinis asmuo, įvedamas fizinio asmens vardas ir pavardė.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
12. Tiekėjo gimimo data. 
Jeigu tiekėjas yra fizinis asmuo, langelyje „Tiekėjo gimimo data“ nurodoma fizinio asmens gimimo 
data.   



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis –  
13. Tiekėjo juridinio asmens kodas.  
Langelis „Tiekėjo juridinio asmens kodas“ pildomas tik tuo atveju, jeigu buvo pažymėta, kad 
tiekėjas yra juridinis asmuo. 



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis – 14. Fizinis (-iai) rodiklis (-iai).   

Langelyje „Fizinis (-iai) rodiklis (-iai)“ iš sąrašo pasirenkamas pirmo lygio fizinio (-ių) rodiklio (-ių), 
kuriam (-iems) pasiekti sudaryta pirkimo sutartis, numeris (-iai) arba, jei pirkimas numatytas 
Projekto biudžeto išlaidų kategorijos Nr. 6 ir 7, - išlaidų kategorijos numeris.  Viena pirkimo sutartis 
gali būti sudaryta keliems fiziniams rodikliams pasiekti ir atvirkščiai. Projekto išlaidų kategorijose Nr. 
6 ir 7 numatytiems pirkimams fizinis rodiklis nenurodomas.  



5. Suvesti pirkimo faktinius duomenis – 15. Pastabos.   

Langelyje „Pastabos“ nurodomas antro lygio projekto fizinio rodiklio numeris (-iai), jei toks (-ie) 
numatytas (-i). Taip pat nurodoma papildoma informacija ar paaiškinimai dėl sudarytos pirkimo 
sutarties.  



6. Pridėti pirkimo sutarties (-čių) kopiją (-as).    

Skiltyje „Įkeltų rinkmenų sąrašas“ spausti ant nuorodos „Pridėti rinkmeną“.  



6. Pridėti pirkimo sutarties (-čių) kopiją (-as) –  
1. Suvesti pridedamos rinkmenos duomenis.    

Lange „Pridėti rinkmeną“ suvesti pridedamos pirkimo sutarties datą, pasirinkti dokumento tipą 
(pirkimo sutarties dokumentas), nurodyti sutarties pavadinimą ir aprašymą (jei reikia).  



6. Pridėti pirkimo sutarties (-čių) kopiją (-as) –  
2. Įkelti dokumentą ir išsaugoti.    

Spausti mygtuką „Įkelti rinkmeną“, pasirinkti dokumentą (pirkimo sutarties kopiją) ir spausti 
mygtuką „Saugoti“.  
Norint prikabinti dar vieną dokumentą, vėl spaudžiama nuoroda „Pridėti rinkmeną“ ir kartojami 
anksčiau aprašyti veiksmai.  



7. Išsaugoti suvestus pirkimo faktinius duomenis. 

Suvedus vieno pirkimo faktinius duomenis ir prikabinus visus reikiamus dokumentus, spausti 
mygtuką „Saugoti“. Paspaudus mygtuką, bus išsaugoti suvesti vieno pirkimo faktiniai duomenys.  
Kitų pirkimų faktinių duomenų suvedimui spaudžiamas mygtukas „Grįžti“ ir kartojami anksčiau 
aprašyti veiksmai (spaudžiama „Pridėti pirkimo faktinius duomenis“ ir t. t.).  



8. Išsaugoti suvestus visų pirkimų faktinius duomenis. 

Suvedus visų pirkimų faktinius duomenis spausti mygtuką „Saugoti“. Paspaudus mygtuką, bus 
išsaugota visa pirkimų faktinių duomenų paketo informacija.  



9. Patikrinti suvestus visų pirkimų faktinius duomenis. 
Išsaugojus pirkimų faktinių duomenų paketo informaciją, spausti mygtuką „Tikrinti“. Mygtukas „Tikrinti“ yra 
neaktyvus, kol pirkimų faktinių duomenų paketo informacija nėra išsaugota. 
Paspaudus mygtuką „Tikrinti“ būsena pasikeičia į „Tikrinamas“. Laukiama, kol bus pateikti patikros rezultatai ir 
būsena pasikeis į „Patikrintas“ arba „Patikrintas (turi klaidų).    



10. Ištaisyti klaidas. 
Jeigu patikrinus pirkimų faktinius duomenis būsena pasikeičia į „Patikrintas (turi klaidų)“, būtina ištaisyti klaidas: 
1. Paspausti ant dokumento redagavimo simbolio (pieštuko); 
2. Ištaisyti pirkimų faktinius duomenis pagal pateikiamą klaidų sąrašą.  

 



11. Patikslintus duomenis išsaugoti ir pakartotinai patikrinti. 

Ištaisius pirkimų faktinių duomenų klaidas, pirkimų faktinių duomenų paketas turi būti dar kartą 
išsaugojamas ir patikrinamas. Jeigu pirkimų faktiniuose duomenys klaidų nėra, būsena pasikeičia į 
„Patikrintas“.    



12. Pateikti pirkimų faktinius duomenis. 
Atlikus visus anksčiau aprašytus veiksmus, spausti mygtuką „Teikti“. Pirkimų faktinių duomenų paketo būsena 
pasikeičia į „Pateiktas“. Mygtukas „Teikti“ yra neaktyvus, kol pirkimų faktinių duomenų paketas nėra išsaugotas ir 
patikrintas (be klaidų).    


