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KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Komunikacijos skyriaus (toliau - Skyrius) paskirtj
uzdavinius, funkcijas, teises, pareigas ir bendruosius darbo organizavimo principus.

2. Skyrius yra viesosios jstaigos Centrinés projekty valdymo agentiiros (toliau - CPVA)
strukturinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas CPVA direktoriaus pavaduotojui.

I1.SKYRIAUS PASKIRTIS IR UZDAVINIAI

3. Skyriaus paskirtis - kartu su kitais CPVA padaliniais uztikrinti tinkamg CPVA
veiklos tikslo pasiekima, jgyvendinant skyriui pavestus uzdavinius.

4. Skyriaus uZdavinys (-iai) yra Siy CPVA veiklos sri¢iy jgyvendinimas, atliekant
skyriui pavestas funkcijas:

4.1. programy ir projekty, finansuojamy i§ Europos Sgjungos, tarptautiniy institucijy,
valstybés ir kity 1€y, administravimas:

4.1.1. jgyvendinant 2007-2013 m. ES  struktirinés paramos priemones
(prioritetai Nr.: 1.5; 2.1; 2.3; 2.3; 3.1; 3.2; 3.4, Techninés paramos veiksmy programos
prioritetas), uztikrinti, kad informavimo ir vieSinimo procesas buty vykdomas laiku ir atitikty
teisés akty reikalavimus

4.1.2. jgyvendinant 2014-2020 m. ES struktiirinés paramos veiksmy programos
prioritetus, uztikrinti, kad informavimo ir vieSinimo procesas biity vykdomas laiku ir atitikty
teisés akty reikalavimus;

4.1.3. jgyvendinant 2009-2014 m. Europos ekonominés erdvés ir Norvegijos
finansinius mechanizmus, uztikrinti, kad informavimo ir vieSinimo procesas biity vykdomas
laiku ir atitikty teisés akty reikalavimus;

4.1.4. jgyvendinant 2007-2013 m. ISorés sieny fondo ir 2008-2013 m. Europos
grazinimo fondo priemones, kad informavimo ir vieSinimo procesas biity vykdomas laiku ir
atitikty teisés akty reikalavimus;

4.1.5. jgyvendinant Lietuvos ir Sveicarijos bendradarbiavimo programa uztikrinti, kad
informavimo ir vieSinimo procesas biity vykdomas laiku ir atitikty teisés akty reikalavimus.

4.1.6. kaupti, sisteminti ir skleisti informacija apie nacionaling ir uZsienio Saliy patirtj,
susijusig su vieSosios ir privacios partnerystés (toliau — VPP) projekty rengimu ir jgyvendinimu.

5. Skyriaus uzdavinys (-iai) yra prisidéti prie $iy CPVA veiklos sri¢iy jgyvendinimo,
atliekant Skyriui pavestas funkcijas:

5.1. programy ir projekty, finansuojamy i§ Europos Sagjungos, tarptautiniy institucijy,
valstybés ir kity 1€8y, administravimo;

5.2. tarptautinio bendradarbiavimo.

I11. SKYRIAUS FUNKCIJOS

6. Skyriaus funkcijos, susijusios su $iy nuostaty 4.1.1 — 4.1.5 punktuose nustatyty
uzdaviniy jgyvendinimu yra:



6.1. informavimas ir vieSinimas:

6.1.1. informuoti visuomeng apic CPVA administruojamas programas ir projektus;

6.1.2. administruoti interneto svetaing www.esparama.lt;

6.1.3. inicijuoti, vykdyti reprezentaciniy priemoniy jsigijimg ir administravima;

6.1.4. Konsultuoti dél viesinimo reikalavimy pareiskéjus ir projekty vykdytojus;

6.1.5. organizuoti mokymus pareiSkéjams ir projekty vykdytojams;

6.1.6. uztikrinti kvietimy teikti paraiskas publikavima spaudoje;

6.1.7. uztikrinti, kad biity saugomi gaunami ir rengiami dokumentai, kuriy reikia audito
sekai uztikrinti.

7. Skyriaus funkcijos, susijusios su $iy nuostaty 4.1.6 punkte nustatyty uzdaviniy
jgyvendinimu yra:

7.1.1. rengti visuomenés informavimo apie VPP planus ir vykdyti jy jgyvendinima;

7.1.2. rengti informacija ir naujienas apie kity Saliy bei Lietuvos geraja praktika ir patirtj
VPP srityje;

7.1.3. administruoti interneto svetaing www.ppplietuva.lt;

7.1.4. planuoti ir organizuoti mokymus bei renginius suinteresuotoms institucijoms.

8. Skyriaus funkcijos, susijusios su S§iy nuostaty 5 punkte nustatyty uzdaviniy
igyvendinimu yra §ios:

8.1.vidinés ir iSorinés komunikacijos valdymas:

8.1.1. vidinés komunikacijos valdymas:

8.1.1.1. inicijuoti, rengti ir platinti naujienas bei informacija CPVA darbuotojams;

8.1.1.2. organizuoti ir vykdyti renginius darbuotojams;

8.1.2. iSorinés komunikacijos valdymas:

8.1.2.1. formuoti CPVA jvaizdj, vykdyti reprezentaciniy priemoniy planavima, jsigijima
bei administravima;

8.1.2.2. koordinuoti atsakymus ] interesanty paklausimus;

8.1.2.3. vykdyti ziniasklaidos stebéseng ir analiz¢ bei bendradarbiauti su ziniasklaidos
atstovais;

8.1.2.4. atnaujinti ir palaikyti interneto svetaing www.cpva.lt;

8.2.infrastrukttros ir darbo priemoniy valdymas:

8.2.1.1. su viesinimo veikla susijusiy viesyjy pirkimy organizavimas ir vykdymas.

9. Kitos skyriaus funkcijos, susijusios su §iy nuostaty 4-5 punktuose nustatyty
uzdaviniy jgyvendinimu yra $i0s:

9.1.planavimas:

9.1.1. vykdyti Skyriaus veiklos planavima;

9.1.2. planuoti vidinés komunikacijos veiksmus ir rengti metinj komunikacijos valdymo
plang;

9.2.matavimas, analizé ir gerinimas:

9.2.1. vykdyti Skyriaus veiklos matavimg, analizg¢ ir gerinimg

9.2.2. vykdyti grupiy, suinteresuoty CPVA programomis ir veikla, apklausas

9.2.3. inicijuoti ir vykdyti vidinés komunikacijos tyrimus;

9.3.neatitik¢iy, korekciniy ir prevenciniy veiksmy valdymas:

9.3.1. iSorés ir vidaus audity rekomendacijy, susijusiy su korekciniais veiksmais,
lgyvendinimas;

9.3.2. vadovybinés vertinamosios analizés metu nustatyty korekciniy priemoniy
jgyvendinimas.

IV. SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES

10. Skyriaus darbuotojai turi Sias teises:

10.1. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines gaires;

10.2. gauti 1§ kity CPVA padaliniy duomenis, iSvadas, Zodinius ir raSytinius
paaiSkinimus bei kitg informacija, reikalingg Skyriaus uZzdaviniams spresti ir funkcijoms vykdyti;


http://www.esparama.lt/
http://www.ppplietuva.lt/
http://www.cpva.lt/

10.3. inicijuoti CPVA veiklos, jos organizavimo ir vertinimo poky¢ius, teikti pastabas ir
pasiiilymus dél tokiy pokyciy;

10.4. turéti tinkamas darbo salygas ir kitas teisé€s akty nustatytas garantijas;

10.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos teisés aktais ir (arba) CPVA direktoriaus
isakymais suteiktomis teisémis.

V. SKYRIAUS DARBUOTOJU PAREIGOS

11. Skyriaus darbuotojai privalo:

11.1. laikytis Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty, tarptautiniy
susitarimy, vadovautis CPVA direktoriaus jsakymais nustatytos tvarkos, tarnauti visuomenés
interesams;

11.2. vadovautis etikos kodekso ir elgesio taisykles sudaran¢iy dokumenty nuostatomis;

11.3. vadovautis Skyriaus nuostatais ir savo pareigybés nuostatais (apraSymu);

11.4. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus.

VI. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Skyriui vadovauja Skyriaus virSininkas, kurj skiria ir atleidzia CPVA direktorius.
Skyriaus virSininkui nesant (atostogos, komandiruoté, liga ir pan.), jo funkcijas vykdo kitas
igaliotas CPV A darbuotojas.

13. Skyriaus vir$ininkas:

13.1. organizuoja Skyriaus darbg ir atsako uz laiku ir tinkamg Skyriui pavesty uzdaviniy
jgyvendinima: organizuoja Skyriaus veiklg, kontroliuoja pavedimy vykdyma, priima sprendimus
Skyriaus veiklos klausimais, atstovauja Skyriui;

13.2. vizuoja Skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus arba suteikia jgaliojimus juos
vizuoti kitiems Skyriaus darbuotojams;

13.3. informuoja CPVA direktoriaus pavaduotoja apie Skyriaus darbuotojy
specializacija, specialiuosius gebéjimus (patirtj, jgtidzius, apmokymus), uzimtumg (konkreciai
atlieckamus darbus), teikia pasitilymus CPV A direktoriaus pavaduotojui dé¢l Skyriaus struktiiros;

13.4. teikia ataskaitas CPVA direktoriaus pavaduotojui apie Skyriaus pasiektus
rezultatus;

13.5. vykdo kitas pareigybés nuostatuose (apraSyme) numatytas funkcijas.

14. Skyriaus darbuotojai pavaldiis Skyriaus virSininkui ir atsako uz laiku ir tinkama jiems
nustatyty funkcijy bei gauty pavedimy jvykdyma.

15. Skyriaus virSininko ir Skyriaus darbuotojy funkcijos nustatomos pareigybés
nuostatuose (apraSyme) ir CPVA direktoriaus jsakymuose.




